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E-Policy per l'Innovazione Digitale e l'IA 
 

 

1. Finalità e Principi Generali 

 

L'Istituto promuove l'alfabetizzazione digitale, l'innovazione didattica e l'uso consapevole, sicuro ed etico delle 

tecnologie digitali e dell'Intelligenza Artificiale (IA), in coerenza con il PTOF, il Regolamento UE 2016/679 

(GDPR), il Regolamento UE 2024/1689 (AI Act) e la normativa nazionale vigente. 

L'integrazione dell'IA è finalizzata a: 

 Personalizzare l'apprendimento supportando le diverse esigenze degli studenti. 

 Preparare gli studenti a un uso etico e critico delle tecnologie. 

 Utilizzare strumenti avanzati per la creatività e la risoluzione di problemi. 

 Garantire la sicurezza dei dati e la privacy di studenti e personale. 

 Integrare l'Intelligenza Artificiale (IA) come supporto alla didattica personalizzata e creativa. 

 Sviluppare il pensiero computazionale fin dalla scuola dell'infanzia. 

 

L'Istituto riconosce il principio secondo cui l'Intelligenza Artificiale costituisce uno strumento di supporto 

all'attività educativa e professionale e non può sostituire la responsabilità decisionale e pedagogica delle 

persone. 

 

La presente e-Policy è adottata sulla base del Regolamento d’Istituto per l’Intelligenza Artificiale. 

 

 

2. Piattaforma principale: MICROSOFT 365 

Le attività didattiche digitali si svolgono prioritariamente all'interno del dominio istituzionale dell'Istituto e 

delle piattaforme autorizzate dalla scuola. 

L'utilizzo delle piattaforme è subordinato: 

 alla verifica della conformità normativa; 

 alla valutazione degli aspetti di sicurezza e protezione dei dati; 

 al parere del Responsabile della Protezione dei Dati (DPO), ove richiesto; 

 all'approvazione del Dirigente Scolastico. 

L'accesso ai servizi è consentito esclusivamente tramite credenziali istituzionali fornite dalla scuola. 

Vengono utilizzati, inoltre strumenti Integrati a MICROSOFT 365: piattaforma TEAMS, COPILOT e tutte le app 

incluse nella suite di Office 365. 
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3. Integrazione Tool di Intelligenza Artificiale per gli studenti 

 

L'Istituto autorizza l'utilizzo di strumenti di IA per finalità educative, organizzative e amministrative, previa 

verifica della loro conformità ai requisiti normativi e di sicurezza. 

L'elenco aggiornato degli strumenti autorizzati è allegato alla presente policy. L’integrazione e la modifica di 

tale elenco, anche nel corso dell’anno scolastico, è a cura del Referente per l’Intelligenza artificiale. 

Per ciascun ordine di scuola potranno essere individuati specifici strumenti e modalità d'uso coerenti con l'età 

degli alunni e con gli obiettivi didattici. 

 

4. Integrazione dell'IA nei Libri di Testo e nelle Piattaforme Editoriali 

 

L'Istituto riconosce e adotta le funzionalità di Intelligenza Artificiale integrate nelle piattaforme digitali dei libri 

di testo in adozione (es. HUB Scuola, MyPearson, Scuolabook, Deascuola, ecc.): 

 Tutor Adattivi: Utilizzo di algoritmi che personalizzano gli esercizi in base al livello di competenza 

raggiunto dallo studente, offrendo feedback immediati e suggerimenti mirati. 

 Strumenti di Accessibilità: Uso dell'IA per la sintesi vocale (Text-to-Speech), la traduzione simultanea e 

la semplificazione dei testi per alunni con BES (Bisogni Educativi Speciali) e DSA, garantendo 

un'inclusione reale. 

 Realtà Aumentata e Contenuti 3D: Attivazione di contenuti extra tramite app proprietarie che 

permettono di animare le pagine del libro fisico. 

 Analisi dei Dati di Apprendimento (Learning Analytics): I docenti utilizzano le dashboard fornite dagli 

editori per monitorare i progressi della classe e intervenire tempestivamente sulle lacune comuni. 

 

6. Regole di Comportamento, Sicurezza e Protezione dei Dati Personali (Privacy) 

 

 È severamente vietato inserire nei prompt delle IA esterne dati personali (sia comuni che particolari) 

quali a titolo esemplificativo: nome, cognome, codice fiscale, dati di contatto (numeri di telefono, 

indirizzi, e-mail) dati sanitari, dati finanziari, password e username, immagini e video che mostrino il 

volto di persone.  

 È vietato, inoltre, inserire negli strumenti di AI documenti di tipo riservato.  

 Ogni utilizzo dell'IA nella produzione di compiti deve essere esplicitato. 

 L'IA è un supporto al pensiero critico, non un sostituto dell'impegno personale. 

 Ogni sessione che preveda l'interazione con motori generativi (IA) deve essere monitorata dal 

docente per prevenire l'esposizione a contenuti inappropriati. 

 L’utilizzo di strumenti di intelligenza artificiale richiede il consenso informato dei genitori per i minori. 

 È vietato l'uso dell'IA per la valutazione degli studenti. 

 Ogni elaborato prodotto con l'ausilio dell'IA deve essere esplicitamente dichiarato sia dai docenti che 

dagli studenti. 

 

7. Responsabilità e Impegni delle Parti 

 

L'attuazione di questa e-Policy richiede un'alleanza educativa tra scuola e famiglia per garantire un ambiente 

digitale sicuro e costruttivo. 

 

A. Responsabilità dei Docenti 

I docenti si impegnano a: 



 Progettare attività didattiche significative e inclusive che utilizzino gli strumenti per potenziare le 

competenze, evitando l'uso passivo della tecnologia. 

 Supervisionare costantemente l’interazione degli alunni con i tool di AI per prevenire l'esposizione a 

contenuti non idonei. 

 Verificare l’affidabilità dei contenuti generati. 

 Aggiornare le proprie competenze digitali e di AI Literacy. 

 Segnalare tempestivamente eventuali criticità.  

 

B. Responsabilità delle Famiglie 

Le famiglie si impegnano a: 

 Condividere i principi della presente e-policy nell’uso dei dispositivi a casa, evitando l'uso di account 

personali per scopi scolastici se non autorizzati. 

 Vigilare affinché i minori utilizzino soltanto l’account istituzionale per l’utilizzo di strumenti di AI. 

 Comunicare tempestivamente alla scuola eventuali anomalie o utilizzi impropri delle piattaforme 

riscontrati durante lo studio domestico. 

 Collaborare con la scuola nella gestione di eventuali problematiche. 

 Rispettare le indicazioni relative all'età minima prevista per i servizi utilizzati. 

 

 

8. Sanzioni e Revisione 

 

L'uso improprio delle piattaforme (cyberbullismo, violazione della privacy, alterazione dei sistemi di sicurezza) 

comporta sanzioni disciplinari previste dal Regolamento di Istituto.  

La presente policy verrà revisionata annualmente per includere nuovi strumenti e normative vigenti. 

  



Al Dirigente Scolastico  

IC E. TOTI 

Lentate sul Seveso (MB) 

Modulo di Consenso Informato e Autorizzazione all'uso delle Piattaforme Digitali e IA 

 

I sottoscritti ___________________________e ___________________________in qualità di genitori/esercenti la 

responsabilità genitoriale dell’alunno/a ______________________________, frequentante la classe _______ sez. _______ 

plesso ______________________, 

VISTO 

● il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e l’E-Policy di Istituto, l’E-Policy d’Istituto sull’Intelligenza 

artificiale; 

● il Regolamento UE 2016/679 (GDPR) relativo alla protezione dei dati personali; 

● le Linee Guida del Ministero dell'Istruzione sull'uso dell'Intelligenza Artificiale nella didattica; 

● informativa privacy per l’utilizzo di strumenti di intelligenza artificiale - ex art. 13 regolamento UE 2016/679 

(GDPR). 

PRESO ATTO CHE 

La scuola utilizza la piattaforma MICROSOFT 365 come ambiente primario di apprendimento, integrata con strumenti 

avanzati di Intelligenza Artificiale e creatività per finalità esclusivamente didattiche. 

 

o AUTORIZZANO 

 

o NON AUTORIZZANO  

 

l’Istituto scolastico a: 

1. Attivare e gestire l’account istituzionale (nome.cognome@iclentate.onmicrosoft.com) del proprio figlio/a per 

l'accesso ai servizi MICROSOFT 365 e alle piattaforme integrate. 

2. Consentire l’uso assistito di strumenti di IA generativa e tutoraggio digitale sotto la supervisione dei docenti, per 

attività di ricerca, scrittura creativa, analisi dati e potenziamento delle competenze STEM. 

3. Utilizzare software di creatività e coding per la produzione di elaborati multimediali, progetti di programmazione 

e composizioni digitali. 

 

SI IMPEGNANO A 

● Assistere il minore nell'uso degli strumenti digitali a casa, rispettando le linee guida etiche della e-Policy 

(trasparenza nell'uso dell'IA, divieto di plagio). 

● Custodire le credenziali di accesso e segnalare tempestivamente alla scuola eventuali smarrimenti o usi impropri. 

● Non inserire (o far inserire al minore) dati personali (comuni e particolari) foto o video identificativi all'interno dei 

prompt dei sistemi di IA non protetti da specifico accordo di riservatezza. 

I dati trattati sono strettamente limitati alle finalità didattiche. La scuola garantisce che l’integrazione di tool esterni 

avvenga nel rispetto della sicurezza dei minori. Per i tool che richiedono un'età minima superiore a quella dell'alunno, 

l'accesso avverrà esclusivamente tramite account "educational" gestiti dal docente o in modalità demo collettiva. 

 

Data, ___/___/______       Firme dei genitori/tutori: 

___________________ 

___________________ 

 

IN CASO DI FIRMA DI UN SOLO GENITORE 

Il/La sottoscritto/a…………………………………………………………………………………. PADRE/MADRE/TUTORE 

dell’alunno/a………………………………………………………………………………… 

DICHIARA  

di aver effettuato la presente autorizzazione in osservanza delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 

316, 337 ter e 337 quater del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori. 

 

Firme del genitore / tutore     ________________________ 



INFORMATIVA PRIVACY PER L’UTILIZZO DI STRUMENTI DI INTELLIGENZA ARTIFICIALE ex art. 13 Regolamento UE 

2016/679 (GDPR) 

 

1. Titolare del trattamento  

Il Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo “E. Toti” con sede legale in via Monte Generoso, n. 15 – 20823 Lentate 

sul Seveso (MB) – Dirigenza ed uffici amministrativi: via Papa Giovanni XXIII, n. 32 – 20823 Lentate sul Seveso (MB); Tel. 

0362.560471; indirizzo e-mail: mbic8ev009@istruzione.it. 

 

2. Responsabile della protezione dei dati (R.P.D. / D.P.O.) 

Il Responsabile della protezione dei dati è Frareg S.r.l., con sede in viale E. Jenner, 38 - 20159 Milano (MI), contattabile 

all’indirizzo e-mail dpo@frareg.com.  

 

3. Finalità del trattamento 

I dati personali sono trattati per le seguenti finalità: 

 utilizzo di strumenti di Intelligenza Artificiale (IA) a supporto della didattica;  

 svolgimento di attività educative, esercitazioni e laboratori;  

 produzione di contenuti didattici (testi, immagini, elaborati);  

 personalizzazione dell’apprendimento;  

4. Tipologia di dati trattati 

Possono essere trattati i seguenti dati: 

 dati identificativi (es. nome, username o codice studente);  

 dati scolastici (classe, attività svolte);  

 contenuti inseriti negli strumenti di IA (testi, immagini, domande);  

 dati tecnici (log di accesso, indirizzo IP, utilizzo piattaforma);  

5. Base giuridica del trattamento 

Il trattamento dei dati personali per finalità educative tramite sistemi di IA può avvenire, a seconda dei casi, sulla base del 

consenso dell’interessato (o dei genitori/tutori, se minore), oppure – laddove previsto dalla normativa – nell’ambito 

dell’esecuzione di un compito di interesse pubblico connesso alla funzione educativa dell’Istituto, in conformità all’art. 6, 

par. 1, lett. e) del GDPR. 

 

6. Modalità del trattamento 

Il trattamento avviene mediante strumenti informatici e digitali, nel rispetto dei principi di: 

 liceità, correttezza e trasparenza;  

 minimizzazione dei dati;  

 sicurezza e riservatezza.  

Sono adottate misure tecniche e organizzative adeguate a prevenire accessi non autorizzati, perdita o diffusione dei dati. 

 

7. Destinatari dei dati  

I fornitori di sistemi IA sono nominati Responsabili esterni del trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR. L’Istituto 

verificherà che tali soggetti garantiscano:  

mailto:mbic8ev009@istruzione.it
mailto:dpo@frareg.com


· il rispetto delle normative europee in materia di protezione dei dati;  

· la tracciabilità delle operazioni effettuate sui dati;  

· la possibilità di audit periodici sui sistemi e sulle modalità di trattamento 

8. Conservazione dei Dati  

I dati saranno conservati solo per il tempo necessario al raggiungimento delle finalità educative e saranno cancellati o 

anonimizzati al termine della presenza dell’interessato all’interno della scuola.  

9. Trasferimento dati extra UE 

I dati personali possono essere trasferiti verso Paesi terzi rispetto all’Unione Europea. In tal caso, il Titolare assicura sin 

d’ora che il trasferimento dei dati extra-UE avverrà in conformità alle disposizioni di legge applicabili, previa stipula delle 

clausole contrattuali standard previste dalla Commissione Europea o tramite accordi tra stati quali il “Data Privacy 

Framework”. 

10. Utilizzo di sistemi decisionali o di monitoraggio automatizzati  

L’istituzione scolastica non utilizza sistemi decisionali o di monitoraggio automatizzati. In ogni caso, l’Istituto garantisce che 

nessuna decisione avente effetti significativi sull’interessato venga presa in modo completamente automatizzato. Gli utenti 

hanno sempre il diritto di ottenere l’intervento umano, esprimere la propria opinione e contestare la decisione.  

L’Istituto si impegna a utilizzare sistemi IA che rispettino i principi di non discriminazione, equità, inclusività e diversità, 

adottando misure per rilevare e mitigare eventuali bias algoritmici, anche mediante il monitoraggio periodico delle 

prestazioni del sistema e il coinvolgimento dei referenti scolastici.  

11. Diritti degli Interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ricevere in qualsiasi momento spiegazioni trasparenti sul funzionamento delle piattaforme  

IA.  

Gli interessati possono, altresì, esercitare i seguenti diritti ai sensi degli artt. 15 e ss. del RGPD (Diritti degli interessati) e 

della normativa nazionale vigente tra cui: 

il diritto di accesso: chiedere e ottenere informazioni relative al trattamento dei propri dati personali e una copia di tali  dati 

personali;  

· il diritto di rettifica: chiedere e ottenere la modifica e/o correzione dei dati personali ritenuti errati o incompleti;  

· il diritto alla cancellazione e limitazione: chiedere e ottenere la cancellazione e/o la limitazione del trattamento dei propri 

dati personali qualora si tratti di dati o informazioni non necessari – o non più necessari – per le finalità che precedono;  

· il diritto di opporsi al trattamento: opporsi in qualunque momento al trattamento dei propri dati, salvo che non vi siano 

legittimi motivi dell’Istituto per procedere al trattamento che prevalgano su quelli dell’interessato.  

Per l’esercizio dei propri diritti l’interessato può inviare una richiesta all’Istituto. Ai sensi della disciplina vigente, eventuali 

reclami riguardanti i trattamenti di propri dati personali potranno essere proposti all’Autorità Garante.  


